
2014 年度工作总结

综合科



办文 ——（1）. 2014版宣传册 

专题拍摄

版面设计与修改

各类活动

素材选择与制作

印制



办文 ——（2） 201409版教学管理制度汇编 

48项

2015年1项

2015年修订24项



办文 ——（3） 教学工作简报 

——信息推送服务；——阶段性工作总结；——教学管理决策参考

政策导读

领导讲话

教学动态

他山之石

有利于个人业务水平的提高



网络阅读

素材选择

编制成册

修订印制

办文 ——（3） 教学工作简报 

——信息推送服务；——阶段性工作总结；——教学管理决策参考

有利于个人业务水平的提高



办文 ——（4） 高等教育改革之时事政策 

国家层面：46项

省级层面:   36项

市级层面：4项

2015年汇编成册



办文——（5）其他综合性公文

新闻，32
学校文件，54份

教务文件，68份



专题研究会议：30余次

自评报告任务分解

职能部门指标体系（471条）

院系评估指标体系（149条）

办事——（1）参与评估指标体系、任务分解的研究制定



办事——（2）参与组织两期联盟教学检查

检查内容：  考试课试卷、实验教学
材料、实践教学执行材料（含毕业
论文）、多媒体课件

3月29日

7月18日

结果反馈

督促整改

方案制定

组织实施



剖析内容： 
          院（系）专业建设规划、
         专业建设目标与学校定位关系
         人才培养方案优化、 课程体系建设
         实践教学环节等

办事——（3）参与两轮专业剖析（50个专业）

试点剖析

总结反馈

整改汇报

二批剖析



规范教学管理，增强档案意识

办事——（4）参与两轮院系迎评材料检查

试点检查

总结反馈

整改汇报

二批检查



2015年工作计划

组织第八次教学工作会议

完成时事政策汇编

2014年学校教学改革与建设成果搜集

根据评估要求，对教务处近2年的教务管理档案进行汇编整理


