
教务管理系统新生学籍复查与报到注册功能操作说明 

一、登录教务系统后切换至辅导员身份，在学籍管理菜单下选择单个报到注册菜单项。 

 
 

二、进入到单个报到注册页面后需按如下步骤操作： 

1.输入学号后按回车键查询学生信息，只有在校有学籍的学生才能检索到； 

2.查询到学生信息后复查比对学生入学前后照片，如果比对无误且学生已报到入学的直接点击提交即可。 

 

3.如学生未报到或报到后不在校，需要设置报到注册状态。未报到入学学生，需设置未报到并选择相关原

因，已报到学生因病事请假目前不在学校的，需设置未注册并选择相关原因。 

  

4.如复查比对学生入学前后照片不一致或有疑问的请在最下方备注栏中填写，并及时报告教务处和招生办

公室进一步核实。 


