
教务系统网上办理缓考操作说明 
 

一、学生登陆教务系统，在报名申请栏选择教学项目报名菜单。 

 

 
 

 

二、学生进入项目报名页面后，选择缓考项目并点击报名按钮 

 

 
 

  



三、在弹出缓考报名页面中勾选需要办理缓考的课程，同时在下方填写缓考原

因。根据不同的缓考原因还需在线上传相关证明性材料，如生病办理缓考需提

供病历等材料的电子照片。 

 

 

四、学生在线申请缓考成功后，需等待所在学院院长审批教务处审核通过后方可生效。未

审核通过的缓考申请视为无效申请。 

 


